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Projekt „
Droga do Biznesu
” współfinansowany przez Unię Europejską ze środków 
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ejskiego Funduszu Społecznego 
)



Instrukcja do rozliczenia wydatków w ramach wsparcia finansowego 
Projekt „Droga do Biznesu” (II edycja)

1. Zasady rozliczania wsparcia finansowego na uruchomienie działalności zawiera Umowa o udzielenie wsparcia finansowego - § 7, 
2. Zasady rozliczania wsparcia finansowego pomostowego zawiera Umowa o przyznanie finansowego wsparcia pomostowego - § 7, 

PONADTO:
1. Każdy dokument wymieniony w rozliczeniu (dot. faktur lub innych dokumentów o równoważnej wartości dowodowej) musi zostać opisany (na odwrocie kopii) w sposób umożliwiający zweryfikowanie zgodności poniesionych wydatków pod kątem merytoryczno-finansowym z harmonogramem rzeczowo-finansowym.
Opis musi zawierać:
- numer i nazwa pozycji z harmonogramu rzeczowo-finansowego
- doszczegółowienie/dodatkowy opis przedmiotu wydatku z dokumentu –  w sytuacji kiedy nazwa przedmiotu wydatku na dokumencie nie pokrywa się z nazwą wydatku z harmonogramu 
- kwota dokumentu - …. , w tym kwota kwalifikowana - ……  (jeśli rozliczeniu podlegają tylko niektóre pozycje z dokumentu - kwota kwalifikowana jest mniejsza niż kwota dokumentu - proszę wymienić, które pozycje z dokumentu są rozliczane)
- data i podpis Beneficjenta pomocy
2. Rozliczenie powinno zostać złożone w skoroszycie, każda pozycja harmonogramu rzeczowo-finansowego (faktura/rachunek/umowa + potwierdzenie przelewu) w oddzielnej koszulce; ułożone w kolejności zgodnej z kolejnością wymienioną w harmonogramie (dotyczy wsparcia na uruchomienie działalności-jednorazowego). 
3. Rozliczenia składa się w sekretariacie Fundacji (I piętro, pok. 11); jeśli Beneficjent pomocy chce aby rozliczenie zostało wcześniej zweryfikowane przez pracownika Biura Projektu prosimy o wcześniejsze uzgodnienie terminu i godz. spotkania. 
4. UWAGA!!! Jeśli rozliczenie zostanie wysłane pocztą liczy się data wpływu do Fundacji. 
5. Jeśli w ramach wsparcia rozliczany jest zakup urządzenia używanego niezbędne jest oświadczenie sprzedającego o tym, że urządzenie nie zostało zakupieniu ze środków unijnych (wzór do pobrania ze strony www projektu).

NAJCZĘŚĆIEJ POPEŁNIANE BŁĘDY:
1. W przypadku wsparcia jednorazowego – wydatki poniesione po upływie 3 miesięcznego okresu wydatkowania określonego w umowie (§ 3, ust. 3) – są niekwalifikowane!!!!
2. Nie dotrzymywanie 30 dniowego okresu na złożenie rozliczenia w przypadku rozliczenia wsparcia pomostowego – w tym przypadku wstrzymywana jest wypłata kolejnej transzy wsparcia pomostowego!!!
3. Brak jasno określonej formy płatności na fakturze lub płatność dokonana niezgodnie z zapisami na fakturze.
4. Przelewy z innego rachunku bankowego niż podany w Umowach.
5. W przypadku zakupów dokonywanych za pomocą umowy cywilno-prawnej brak pokwitowania w przypadku płatności gotówką.
6. W tabeli/zestawieniu w kol. 6 „Kwota dokumentu brutto” nieprawidłowa kwota – w przypadku kiedy rozliczana jest tylko część kwoty z dokumentu należy każdorazowo wpisać wartość całego dokumentu.
7. W tabeli/zestawieniu w kol. 3 „Nazwa i nr dokumentu” brak podanych numerów pozycji z faktury – w sytuacji kiedy rozliczane są tylko niektóre z nich.
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